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Vybaveni pracovisté a jeho vyuZivani

Kazda pracovnice ma k dispozici vlastni PC s potfebnym softwarovym vybavenim (Ginis, Aspi,
program SPOD, internet, YAMACO...).

e Pracovnice vykonavajici pracovni pohotovost maji k dispozici pfenosny mobilni telefon,
notebook a osobni automobil.

e V3echny pracovnice odboru (12) vetné pracovnic SPOD (7) maji k dispozici:
1. dva sluZebni mobilni telefony (1 — SPOD, 1 — SP);
2. tfi notebookys;
3. dva diktafony;
4. jeden pevné zabudovany dataprojektor a projekcni platno;
5. jeden automobil.
e Pracovnice na useku nahradni rodinné péce ma k dispozici vlastni sluzebni telefon.

e PouzZivani sluzebniho vozidla se fidi Vnitfnim pfedpisem ¢. 2/2015 Provozni fad sluZebnich
vozidel - seznam predpisti - ptiloha €. 1 Standardd.

e Za motorova vozidla odboru zodpovida pani Jaroslava Slavikova, DiS., socialni pracovnice
na useku socialni prace. Potfebnost se zapisuje do seSitu v kancelari ¢. 112 a klice s doklady
si béhem pracovni doby predavaji pracovnice dle rozpisu a po pracovni dobé jsou uloZeny
v kancelarti ¢. 110 u Bc. MareSové, DiS.

e Veskery material je dostupny vSem pracovnicim jak v priibéhu béZné pracovni doby, tak
v dobé vykonu pohotovosti.

e Postupy pfi uZivani techniky a nosici dat jsou upraveny vnitfnim predpisem ¢. 2/2004 Rad
provozovani informacniho systému Méstského iradu Hofovice — seznam predpisii - pfiloha
¢. 1 Standardd.



